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         INFORME Nº ………- AÑO -………… 
 
 

A        :   C.P.C ROGELIO REGALADO VILLEGAS 

DIRECTOR  GENERAL DE ADMINISTRACIÓN   

             Universidad Nacional De Cajamarca 

 

DE                  :  (COMISIONADO) 

 

ASUNTO         : INFORME DE COMISIÓN DE SERVICIOS  

 

REFERENCIA:  documento de referencia  

 

FECHA            :………………………. 

 

 

I. LUGAR DE COMISIÓN DE SERVICIOS 

 

II. FECHA DE COMISIÓN DE SERVICIOS 

 

III. ANTECEDENTES  

(Documentos de solicitud, autorización, plan de viaje) 

- 

- 

- 

- 

 

 

IV. JUSTIFICACION Y OBJETIVOS DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS 

- 

- 

- 

- 

- 

 

V. ACTIVIDADES REALIZADAS 

- 

- 

- 

- 

(Detallar las actividades justificando el gasto incurrido) 

 
VI. CONCLUCIONES Y/O PRODUCTOS OBTENIDOS 

 

 
VII. ANEXOS  
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1. COMPROBANTES DE PAGO 

 

COMPROBANTE  FECHA CONCEPTO IMPORTE 

F001-123 DD/MM/AA Alimentación 0.00 

  Hospedaje 0.00 

   0.00 

   0.00 

TOTAL 00.00 

 

- Adjuntar comprobantes de pago cumpliendo con las disposiciones de SUNAT (detracciones, 

retenciones, bancarización) firmados por el responsable del viático. 

 

1. PANEL FOTOGRÀFICCO - EVIDENCIA DOCUMENTARIA. 

 

 

• (En el caso de cursos, adjuntar certificado de capacitación) 

• Solo se  aceptaran boletas para emisores de acogidos al NUEVO RUS 

 

Nota. El informe de rendición es obligatorio, la no presentación, es 

motivo de observación del expediente de rendición y devuelto al 

comisionado.  

 

La magnitud y el detalle del informe debe de ser acorde al importe 

y naturaleza de las actividades  de tal manera que se pueda 

evidenciar fehacientemente la realización y sustentación de los 

gastos incurridos.  

 

 


