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" Resolucién de Consejo Universitario n.°2029«2025-UNC_
Ca]amarca, 21 de mayo de 2025

" Visto, ¢l Oficio n.°00268-2025-VAC-UNC, de fecha 14:de mayo de 2025, suscrito por el Dr, Jorge
Nelson Tejada Campos, Vicerrector Académico de Ta Universidad Naciomal de Cajartiarca, contenido en
el Expediente Administrative 1.°0063891-2025-TINC, los acuerdos tomados en Se51én Extraor dinaria
de Consejo Universitario de feuha 12 de mayo de 2025, y; : '

CONSIDERANDO:

Que, conforme al articals 18 de la Constitncién Politica del Pert; la Universidad Pblica es una
entidad de Derecho Piblico, que goza de autonomia gubernativa, normativa, acadéntica, admlmstratlva y
econdmica;

Que, la autonomia universitaria se ejerce de conformiidad con o establecido en la Constitucién, fa

Ley Universitaria, el Estatuto y las demés normas Juridicas vigentes (artmulo 8 de 1a Ley N780220, Ley
Uniy Lrﬂtar:la)

Que, conforme a lo sostenido por el Tribunal Constitucional (Exp. \I°00037~2009~Pf) en lo
referente a la, autonomfa universitaria, entendemos que puede ser entendida “como la facultad de
- autotregulucion.que tienen todus las whiveérsidades ya sea en el dmbito normativo. de gobierno, académico,
administrativo y econémico, destacando ademds que dicha autorregulacion ne implica autonomfa

ke wbsoliita, . sino re!atfva pres su_ efercicio. debe ser compatzb:].tzado ‘eor . olros b}&ne,s’
 sdlonstitucionales’; :

- - Que, ¢l riutiéral 7.2 del artfculo 27 del Estatuto de la Universidad Nacional de Cajamarca,
" establece. que una de las atribuciones del Consejo-Universitario es “aprobar el Reglamento General de la

Vet SO Canin Universidad, ¢l reglamento de elecciones y los reglamentos internos. especxf' cos, asi como vigilar su
cumplimiento’;

Que, de igual manera, el artfculo 88 del mismo cuerpo normativo ¢itado, supra; sefiala come' una
de las atitbuciones del Vicelrector Académico el de supervisar las actividadés académicas con 1a

finalidad de_garantizar la_ cahdad de las mismas v su concordancxa ton lo estabiecido por: €]
_preeente Estatuto; : i

Que, con Resolucién de Consejo Universitario n,°1292-2028-UNC, de fecha 27 abril de 2023, se
aprobé la DIRECTIVA DE REGISTRO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CAJAMARCA, cuya finalidad es regular los procesos académicos de registro y publicacion de notas;
asistencia de estadiantes, material de clase, actividades académicas, sifabo 'y gufas de aprend:za;e en-el
Sistema Informético Académico (STA) de le Universidad Nacional de Caj amarcs;

Es‘enmérito de ello que; con Oficio n.°0208-2025-VAC-UNC, defecha 15-de abril de 2023,.€1 Dr.
Torge Nelson Tejada Carnpos, Vicerrector Académico dé la Universidad Nacional de Cajamarca, remitié

al despacho reetoral 1a propuesta dela modificacién a la Directivade Reglstm Amdemmo afin de que sea
discutido en ‘-}e\;lén de Conseio Umvers.ltano

~ Que, con fecha 12 de mayo de 2023, se convocd a Sesién Extraordinaria de Consejo Universitario,
seginlo regulado en el articulo 28 del Estatuto de Ia Universidad Nacional de Cajamarca, eportumdad en
la que se traté ld documentacidn sefialada en los considerandos anteriores;

Qr.ze, en dicha sesién, Inego de la exposicidn, airdlisis y discusién, los: infeprantes: del Consejo
Universitario, por UNANIMIDAD acordaron: modificar el articulo X inc, 8, artfonlo XII1 inc. § ¢incis,

artioulo X1V inc 1 ¢ mc 4 de la Directiva de Registro Académico de 1a Umversxdad \Tacxonal de
-Cajamarta; '
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Resolucion de Consejo Univetsitario n.°2029-2025-UNC
Cajamarca; 21 de mayo de 2025

Que en cumplimiento de lo acordado, mediante Oficio n.%00268-2025-VAC-UNC, de fecha 14 de
mayo de 2025, el Dr, Jorge Nelson Tejada Campos, Vicerrector Académico dela Universidad Nacional de
' Cajamarca, remite la Directiva de Registro Académico de la Universidad Nacional de Cajamarca con las
modificaciones a fity de'que se-proceda con la. emisién del acto resolutive y pesterior pubhcamén, N

de Ca] amarca,

SE RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la DIRECTIVA DE REGISTRO ACADEMICO DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA, que como anexo (nico forma parte integrante de
la presente reso'lucic'ini . '

ARTICULO SEGUNDO ~DEROGAR, toda dlsposmlén normativa que se oponga alo resuelto
ei1 la presente resolumén

ARTICULO _TERCEROQ, -~ PUBLICAR la prescnte Resolucién: en el portal web de Tz
Unwermdad Nacional de Cajanuarca www.uncedupe.

AR’I‘fCULO CUARTO. ~ HACER CONOCER, Ta presente Resolueién 2l Rector rado,
Vicerrectorado Académico, Oficina de Tecnologla de la Informacién, Unidad de Regisiro y Matricula y
Facultades para los fines pertmentes

Registrese,; comuniquese y atchivese,

_ DOCUMENTO FIRMADO DIGITALMENTE ' DOCUMENTO FIRMADQ DIGITALMENTE,
POR SEGUNDO BERARDO ESCALANTE ZUMAETA POR DELIA ESPERANZA BARRANTES MEDINA
RECTOR . _ ‘SECRETARIA GENERAL ™~
UNEVERSIDAD NACIONAL DE CAJTAMARCA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA

Fiireado digitalmenté por:.
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1. FINALIDAD

DIRECTIVA DE REGISTRO ACADEMICO

La presente directiva regula los procesos académicos de registro y publtcamon de.
notas, ‘asistencia de estudiantes, material de clase, actividades académicas, silabo y
gufas de aprendizaje en el Sistema Informatica Académico (SIA) de la Universidad
Nacronal de Ca;amarca a partir del afio académico 2023.

Il._BASE LEGAL

Ley Universitaria N° 30220

Estatuto de la Universidad Nacionai de Cajamarca.

Reglamento General de la Universidad Nacional de Cajamarca.

Modelo de Renovacion de Licenciamients [nstitucional

Il ALCANCE

* Dependencias Académicas y Administrativas relacionadas con los procesos
académicos de ia UNC.

1\A OBJETIVO

Definir el procedimiento de registro de notas, asistencia de estudiantes; matér}gl de
clase, actividades académicas, sitabo y gulas de aprendizaje en el Sistema
Informatico Académico (SIA) para todas las Escuelas Profesionales de.la UNC,
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V. REGESTRO DE NOTAS

Las notas de evaluaciones a ingresar y publicar en el SIA, seran Jas sngmentes
v Nota de evaluacién 01, Peso (33%)
v Nota de evaluacidn 02; Peso (33%)
v Nota de svaluacion 03, Peso (34%)

Las fechas limite de ingreso de notas al Sistema Informatico Académico se determinaran
en concordanc;a al calendario academico aprobado por Consejo Untversztano y-son de:

Con el fin de informar el avance y desarrolio de las asignaturas, se. deberé realizar el
registro de notas de las evaluaciones (01 a la 03} y sesiones periddicamente en cada
unidad (no al finalizar el ciclo académico), y hasta 48 horas antes de la fecha limite de
cada registro, con el fin de ser verificado oportunamente por los estudiantes para alertar
posibles errores involuntarios en el registro. Culminado ef pericdo académico y registro de

record de notas, no se permitird la modificacién de calificativos ni registros de
asistencia,

Para las evaluaciones 01, 02 y 03 el registro de las calificaciones es de 0 a 20 con un
maximo de 2 decimales (Ejemplo 15.56), no. considerandose el redondeo al nimero
inmediato superior; el registro de decimales no es obligatorio. si el estudiante no tiene
evaluacién se anota NP en la uhidad. No se admiltira casilleros en blanco.

El PROM’EDIO FINAL sera calculado de manera automatica por el SIA.

Lag NOTAS FINALES se expresan en numeros enteros, en una escala de calificaciones
de 0 a 20 puntos. La nota minima aprobatoria es de once (11) puntos para todo tipo de
evaluacion. Unicamente para la nota final, la fraccion de 0.5 punto 6 mas sé redoridea al
nlmero inmediato- supenor a favor dei estudiante.

El docente responsable (docente de‘ tecria o nivelacion) de la asignatura seréd el
encargado de registrar as notas de evaluacidn,

El docente responsable de 1a asignatura esta obligado a registrar las notas en los plazos
estipulados en el cronograma académico aprobado por el Consejo Universitario. Al dia.
siguiente del vencimiento del plazo de publicacion de cada nota, la Unidad de
Seguimiento Académico remitira el reporte de docentes que no cumptaeron con esta
actividad al departamento académico al que pertenece el docetite vy a la escuela
profesional-con copia al decanato de Ia facuitad.
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Dentro del semestre académico, el Director de Escuela podra otorgar una Unica

ampliacién de 02 dias calendarios para completar notas faltantes, el docente debera-
presentar un informe al Director de la Escuela Profesional explicando los defalles acerca

del incumplimiento, este informe debera ser visado por el Director de: Depar&amento dicho

trémite se realizaré a través del 81A.

Para corregir upa nota dentro del semestre académico, el docente deberd presentar un
Informe al Director de la Escuela Profesional explicande los detalles (adjuntando
documenios sustentatorios), este informe debera ser visado por el Directar “de
Departamento. La Direccion de Escuela remitird el expediente a la Direccién de Servicios
Académicos contando con la autorizacidn de manera explicita, diche tramlte se reahzaré a
fravés del SIA,

De existir asignaturas en las que no se haya completado el registro de notas, culminado el
semestre académico, la Unidad de Seguimiente Académico informara al Departamento
Academico y a la Escuela Profesional, con copia a fos Decanatos de fas Facultades para
{as acciones pertinentes. S

V1. NOTA DE RECUPERACION
Es obligacién: del docente aplicar la NOTA DE RECUPERACION para |a asignatura a su

cargo, la cual se ingresard la Ultima semana dei periodo academ;co dentro -del piazo
estipulado en el calendario académico.

La nota de recuperacion reemplazard (nicamente a la nota mas baja desaprobatoria
incluido un NP entre las evaluaciones de la 01 a la 03 (notas completamente registradas).

Para la nota de recuperacidn se podrd registrar calificaciones de 0 & 20 con un maximo de

-2 decimales, no considerdndose el redondeo a la unidad inmediata superior.

El docente responsable (docents de teotfa o nivelacién) de la asignatura serd el
encargado de registrar la nota de recuperacion,’ :

VIl.NOTA DE EXAMEN DE APLAZADO

Los estudiantes que no hayan alcanzado la nota minima. aprobatoria en una aSlgnatura y
no hayan side inhabilitados por masasfenctas (?O% minime de asistencia), tienen derecho
a rendir examen de aplazados en el mismo semestre académico ‘en que fueron
desaprobados, siempre que hayan alcanzado una calificacion fma[ “minima de cmco

-{05.00) puntos, y su pago correspondleme segin TUPA.
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La nota de los examenes aplazados reemplaza el promedic obtenido en el periodo

académico, el sistema 85 vigesimatl y el calificativo final de la asignatura no sera mayor a
once (11).

El registro de nota de examen de aplazado se realizard en la Gltima senigna del periodo
académico dentro del plazo-estipulado en el calendario académico.

Et docente responsable (docente de teoria o nivelacion) de la asignatura registrara la nota
de examen de aplazado.

Vill.  PUBLICACION DE NOTAS

La publicacion de las notas es el acto en el cual el docents procede a confirmar fa
visualizacion de cada uno de los ftems de evaluacidn incluyendo [a nota de recuperacién,
examen de aplazade y Nota Final.

Para realizar la publicacion, en las evaluaciones de la 01 a la 03, no debera preseritarse
casilleros en blanco, de existir algin estudiante que no cuenta con algin calificativo, este
casillero debera ser registrado con 00, si el estudiante no fue evaluado se le asigna un NP.

Para los ftems de recuperacion .o examen de aplazado, no serd necesario que se'cuente
con todos los casilleros de estudiantes completados para realizar la pubtlcamon ya que no
todos los estudiantes rinden estas evaluaciones.

De existir alguna modificacion a las notas registradas, luego de publicacién (visualizacion
para los estudianites); el docente estard facultado de poder usar la opeién habilitasion para
realizar cambios antes de la fecha de vencimiento establecida en el calendario académico
'del semestre académico..

IX. ACTAS FINALES

Culmmado el periodo académico, las notas finales registradas en el SIA serén importadas
a las Actas Finales, quedando deshabilitada la opcién de realizar alguna
modificacién o cambio posterior,

Las Actas Finales seran impresas por el docente responsable de la asignatura y luego
deberé presentar dos ejemplares debidamente firmados a cada Escuela Profesional. El
director de escuela completara el registro de firmas correspondientes v lo remitira al
Decanate para su firma remitiendo un ejemplar a la Unidad de Registro y Matricula y ]
otro ejempiar a |a Escuela Profesional.
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" X. SILABOS; GUIAS DE APRENDIZAJE Y MATERIAL DE CLASE

X,

X.2.

X.3.

X4,

X11.

XH.1.

XH.2.

Xil.3.

XL,

Los siiabos y gulas de aprendizaje deben ser publicados en &l SiA:,- por el docente
responisable de la: asignatura, de acuerdo a las fechas establecidas en el calendario
acadéemico.,

E! docente debe registrar y publicar los matériales de clase en: ¢l SIA de preferencla antes
de Iniciada la semana académica.

Los docentes que no registraron sus silabos, gulas de aprendizaje, segin cronograma
aprobado por Consejo Universitario, podran pedir una prérroga en el SIA con su debida
justificacién la cual serd revisada por el director de departamento y por el director de
servicios académicos. El SIA alertard en forma constante al docente c;ue no ha cutriplido
con su regastro de silabos, guias y material de clase.

La Unidad de Seguimiento Académico emitird un reporte de los docentes que no
publicaror sus materiales en el SIA al Depattamento Académico al que pertenece el

Docente vy 4'la Escueld Profesional, con copia al Decanato de la Facultad al finalizar cada.
unidad,

XI. ACTIVIDADES ACADEMICAS

El docente es responsable de planificar las actividades académicas y registrar en el sflabo

respectivo de la asignatura & su cargo, para 6 cual déebe de realizar el registro de estes

actividades tomo tareas, forgs, cuéstionarios. o actividades externas dentro del SIA.
XIl. REGISTRO DE SESIONES DE CLASE

Las sesaones de clase serén generadas cada semana de manera automatica a parttr del

El dofeen_té en cada.sesion debera reglstrar el t'ema d_esarro_!’ia_do;

Los docentes, no pueden modificar los horarios de clase establecidos porfa Direccién de
Escuela y registrados en &l SIA. Su cumplimiento esta sujeto a Control, Supervision vy
Sancién de acuerdo a Ley. (Art. 328 del Estatuto).

XHli.REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ESTUDIANTE

El docente de la asignatura registra la asastenc ia de los estudiantes en el SIA para cada

sesion de clase;-este registro se puede realizar hasta 07 dias calendar;os postersor a8
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X2,
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X4,

X8,
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fecha oficial de la sesion de clase, una vez cumplido este plazo el SIA deshabll:tara esta_

‘opcion en las sesiones vencidas.

Los docentes gue no realicen el registro de asistencia de cada sem'ana en el plazo
establecido, seran reportados por la Unidad de Seguimiento Acagémico &l Departamento

Académice al que pertenece el docente, v a la escuela profesional con copla al decanato
de la facultad.

- Los Docentes que ho registraron las asistencias de sus estudiantes en sus sesiongs de
clases segin el art. XIlI.1 de la presente directiva, podran solicitar una prérroga del

registro de las sesiones de clases. Solo serd factible regularizar las asistencias de las
sesiones de clases ejecutadas dentro de los vltimos 30 dias contabilizados desde el
registro de la solicitud en el SIA, la prérroga debe contar con la debida just] ificacion, fa cual
serd revisada por su director de escuela profesional donde se desarrolia la asignatura.
Para casos excepcionalés no atribuibles al docente la prérroga seré registrada por el
director de escusla con su respectiva justificacion y revisada por el director de servicios
académicos:. Solo. serd factible regularizar las asistencias de fas sesiones de clases
ejecutadas dentro de los ltimos 30 dfas contabilizados desde el registro de la prorroga en
el SIA,

Guando sea riecesario realizar una modificacién al registro de asistencla de una sesidn, el -
docente tendrd un plazo de 03 dias calendarios luege de cumplido el vencimiento de-
registro de asistencia, excepto para las asistencias de la ultima semana de clases en
donde fendrd plazo hasta antes del procesamiento de actas finales vy deberd - solicitar
autorizacion al director de escuela quien habilitard en el SIA la opcidn para realizar esta
mo_diﬁ'cﬁacién.

La justificacion de inasistencias de un estudiante se puede dar para un maximo del 30 %
de inasistenclas siempre que se cuente con razones justificadas vy documentadas {por
enfermedades con certificado médico, fallecimiento de padres cori acta de fallecimiento,
pasantia estudiantil, y por frabajo con certificado de trabajo), para Io cual el estudiante
debera de remitir una solicitud con su respectiva justificacion documentada- a la direccion
de escuela, quien evaluara el pedido y emitird tna reselucion directoral de dicha licencia
de estudios, quien registrara en el SIA la solicitud de peticion de prorroga El Docente
podra validar fa promoga. con el fin de regularizar las asistencias, a partir de ello se le
ctorgara un plazo de 72 horas para el registro, slempre vy cuando esté- plazo no exceda de
la. culminacién del periodo académico.

El Sistema realiza el calculo de la asistencia, para determmar fa sntuac:lén del estudiante -
como habilitado. o Inhabilitado.
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‘por cnento {30%) o} mas de inasistencias del ndmero total de ias achwdades programadas

en cualquier asignatura en que estuviere matriculado, sera inhabilitado 'sin oportunidad
de ser evaluado, ni rendir examen de aplazados en el ticlo correspondiente. El
estudiante al estar en esta condicién tendra un calificative de 00 como nota en el acta final
del curso,

. El docente debera registrar todas las sesiones de clases con sus respectivas asistencias

antes de realizar la publicacion de ta Nota Final.

El registro de as&stencna una: vez culminado el semestre académico no podra ser
modificado.

XIV.DISPOSICIONES FINAL'ES

Ei Docente finalizara su registro de asistencias y notas finales én concordancia con el
cronograma aprobado por Consejo Universitario: El estudiante debera visualizar y verificar
el correcto registro de sus notas y asistencias. Culminado ef cronograma de registro de
notas del periodo académico, se contemplard un dia de visualizacién de calificativos
finales del semestre -académico, dentro de este plazo de existir casos a subsanar, el
docente de la asignatura podra solicitar una prérroga de un dia con el sustento adecuado,
fa cual debe ser aprobada por la Direccion de Escuela Profesional. Luego de elfo sé
realizara el protesamiento final de actas, con la transferencia de notas finales al historial
académico del estudiante, estos cahfncatz\/qa son inmodificables quedando deshabilitada la
opeion de modificaciones asicomo la procedencia de solicitudes de camibio:

DIA SIGUIENTE a2z | DIA 3

Ultimo dia de Visualizacion de Rectificacién de Procesamiento de
regisiro de notas: Notas y asistencia Notas o asistencias | Actas.
segln cronograma, | por &l estudiante. por parte de los

Solicitud de Docentes.

prorrogas por parte
del Docente y
aprobacién de
prétrogas por parte
del Director de
Escuela
Profesional,

v%
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X2,

El estudlante obiigatonameme asiste a fas clases de los grupos en los que reglstro su
matricula, Si asiste a otra seccion, grupo o clase, se lo considera como impedido en el

- acta final del registro originial de matricula.

XIV.3.

XivV.4. ]

XIV.5,

X6,

XIV.7.

Los docentes no evaluaran a estudiantes que no figuren en la lista oficial de matriculados:

‘en Jas asignaturas a su cargo (carga horaria lectiva registrada en el Sistema Informatico

Académico). La- Unidad de Seguimiento Académico verifica el cumplimiento de ésta
disposicién.

Los docentes estdn obligados a entregar a sus estudiantes el resultado de sus
evajuaciones hasta 24 horas antes de vencido el plazo para registrar la calificacién ségtin
cronograma.

El incumplimlento de !a presenie directiva constituye infraccién a las. obizgacnones y
deberes un;vers:tanos.

Lo no previsto en la presente Directiva serd resuelto, por el Director de la Escuela

Profesional en coordinacion con el Decano y el Docente, de no ser resueito, el caso sers

tratado en Consejo de Facultad, Vicerrector Académico, v en Gltima instancia- por Conseja
“Universitario.

Para regimenes especiales (Internados) el registro de actividades académlcas se
gjecutara segln la naturaleza de la asignatura,

Cajamarca, marzo del -20_25

Este: reglamento Yue revisado y actualizads en Feunidn con la parficipacion de Diréclores: de Esciia
Profesional, Decanos, Direclores de Departariients 'y cor &l apoyo técriico de 13 Dirsctién de Serviclos.

Académicos, Unidad de Registro y Matricuiza y Oficina de Tecnofoglas de fa Informacitr de fecha 27 de marzo.
de 2025




