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Resolucién de Consejo Universitario n.°4429-2024-UNC
Cajamarca, 24 de octubre de 2024

T Y s to, el Oficio n.°0856-2024-DIGA-UNC, de fecha 04 de septiembre de 2024, suscrito por el
CPCC. Rogelio Regalado Villegas, Director de la Direccién General de Administracién, contenido en el
Expediente Administrative n.°0106977-2024-UNC, los acuerdos tomados el 24 de octubre de 2024, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme al artfculo 18 de la Constitucién Politica del Pert, la Universidad Puablica es una
entidad de Derecho Publico, que goza de autonemfa gubernativa, normativa, académica, administrativa y
econdmica;

Que, la autonomfa universitaria se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucién, la
Ley Universitaria, el Estatuto y las demds normas juridicas vigentes (artfculo 8 de la Ley N° 80220, Ley
Universitaria);

Que, conforme a lo sostenido por el Tribunal Constitucional {Exp. N°00087-2009-PI), en lo
referente a la autonomfa universitaria, puede ser entendida “come la facultad de autorregulacion que tienen
todas las universidades ya sea en el dmbito normativo, de gobierno, académico, administrativo y
economice, destacando ademds que dicha autorregulacién no implica antonomia absoluta, sino
relativa pues su ejercicio debe ser compatibilizado con otros bienes constitucionales”,

; Que, el numeral 27.2 del artfculo 27 del Estatuto de la Universidad Nacional de Cajamarca,
“4stablece que una de las atribuciones del Consejo Universitario es “aprobar el Reglamento General de la
nrversidad, el reglamento de elecciones y los reglamentos internos especificos, asi como vigilar su
5 gumplimiento”;

Que, el articulo 180 del Reglamento General de la Universidad Nacional de Cajamarca, sefiala que
una de las funciones de la Direccién General de Administracién, es la de “Proponer al Consejo

Universitario_a_ través del Rectorado, la politica vy las normas de caricter administrative Y
econdmico”;

Es asf como, con Oficio n.°0856-2024-DIGA-UNC, de fecha 04 de septiembre de 2024, el CPC.
Rogelio Regaladoe Villegas, Director General de Administracién remite la Resolucién Directoral n.°0216-
2024-DIGA-UNC, de fecha 04 de septiembre de 2024, mediante la cual se resuelve:

APROBAR, la Directiva N°005-2024-DIGA-UNC, “DIRECTIVA PARA LA
RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS DF, LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CAJAMARCA {...)".

Que, dicho documento normativo, tiene como objeto establecer los lineamientos para la
recaudacién de los pagos por concepto de servicios que brinda la Universidad Nacional de Cajamarca, para
prevenir la ocurrencia de situaciones que puedan poner en riesgo la custodia de! dinero recaudado;

Que, con fecha 24 de octubre de 2024, se convocé a Sesién Ordinaria Continuada de Consejo
Universitario, la cual se realizé de forma presencial, segtin lo regulado en el articulo 28 del Estatuto de la
Universidad Nacional de Cajamarca, oportunidad en la que se traté la documentacién sefialada en los
considerandos anteriores,

Que, en dicha sesién, luego de la exposicién, andlisis y discusién, los integrantes del Consejo
Universitario, por UNANIMIDAD acordaron: a) RATIFICAR, la Resolucién Directoral n.°0216-2024-
DIGA-UNC, de fecha 04 de septiembre de 2024, expedida por el Director General de Administracién de
la Universidad Nactonal de Ca}amarca, b} APROBAR, la Directiva N®005-2024-DIGA-UNC, “Directiva
Para la Recaudacién de Ingresos Propios de la Universidad Nacional de Cajamarca”;

Estando a lo expuesto; y en uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59, 62 v 73 de la
Ley Universitaria N°30220; y los articulos 27, 32 y 239 del Estatuto vigente de la Universidad Nacional
de Cajamarca. '
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ARTICULO PRIMERO, — RATIFICAR, la Resolucién Directoral n.°0216-2024-DIGA-UNC,

de fecha 04 de septiembre de 2024, expedida por el Director General de Administracién de la Universidad

Nacional de Cajamarca.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR, la Directiva N°005-2024-DIGA-UNC, denominada:
“DIRECTIVA PARA LA RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CAJAMARCA”, que como anexo forma parte integrante de la presente resolucién.

ARTICULO TERCERQ. — PUBLICAR, la presente Resolucién en el portal web de la

Universidad Nacional de Cajamarca, www.une.edu.pe.

ARTICULO CUARTO. - HACER CONOCER, la presente Resolucién al Rectorado, Direccién
de Administracién, Oficina de Tecnologfa de la Informacién y Unidad de Tesoreria, para los fines

pertinentes.

Registrese, comuniguese y archivese.
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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
“AfI0 DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA, Y DE LA
CONMEMORACION DE LAS HERQICAS BATALLAS DT JUNIN Y AYAGUCHO"

DIRECTIVA N° 005-2024-DIGA-UNC

DIRECTIVA PARA LA RECAUDACION DE INGRESOS PROPIOS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE CAJAMARCA

1. Finalidad

‘Busca asegurar que los recursos financieros de Universidad Nacional de Cajamarca se gestionen
de manera efectiva y eficiente, apoyando asi los objetivos institucionales; asf también cumplir

con la normativa aplicables en materia de recaudaciones y finanzas plblicas.

2. Objetivo:

Establecer los lineamientos para la recaudacion de los pagos por concepto de servicios que brinda
la Universidad Nacional de Cajamarca para prevenir la ocurrencia de situaciones que puedan

poner en riesgo la custodia del dinero recandado.

Alcance:

La presente directiva es aplicable para todo el personal de la unidad de tesoreria y personal
asignado en los diferentes puntos de atencidn que llevan a cabo actividades de recaudacion de

pagos por concepto de servicios que brinda Universidad de Nacional de Cajamarca.

4. Vigencia:

La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia signiente de su aprobacién mediante
Resolucién Directoral emitida por la Direccién General de Administracion.

5. Base legal:

e Ley N°30220, Ley Universitaria.

+ Estatuto de la Universidad Nacional de Cajamarca.

e Reglamento General de la Universidad Nacional de Cajamarca.

» Decreto Legislativo N° 1441 .- Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria

*» Ley N°®28716, Ley de Control Interno para las Entidades del Estado.

» Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno.
* Resolucidn Directoral N.° 012-2022-Ef/52.01

6. Responsables:

*  Recaudador encargado: persona encargada de llevar a cabo la recaudacion
» Cajero pagador: persona encargada del traslado del dinero, {con los T-6 debidamente
aprobados), s6lo aplicable en la cindad de Cajamarca.

e Cajero recaudador: persona encargada de la recaudacion en la sede central y de llevar el

control de las demds cajas.
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Apoyo de seguridad: aplica para el punto de atencion de la sede central, quien se encargard
de brindar la seguridad necesaria al cajero pagador o quien haga a sus veces del traslado del
dinero (sélo aplicable para el personal de la sede central).

Conciliador de cuentas: persona encargada de realizar el registro de los ingresos en el
Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Publico (SIAF-SP), y de entregar

los T-6 al cajero recaudador, una vez que estos se aprueben, para que sean depositados.

7. Procedimiento:

a.

Recaudacion

» El personal de caja registrard cada transaccidén de manera precisa en el sistema de
recaudacion de la Universidad Nacional de Cajamarca.

¢ Se emitird una boleta de venta electrénica y/o factura electrénica por cada operacion de
pago realizada, dos copias al usuario, de ser boleta de venta electrénica, una copia
entregada al usuario y otra para que realice sus tramites interpos (vélido sélo para la
ciudad de Cajamarca); en el caso de devoluciones de viaticos, gastos por encargo vy otras
devoluciones se emitiran recibos AC electrénicos.

¢ Se emitird una boleta de venta electrénica y/o factura electrénica por cada operacién de
pago realizada y otra al usuario para su tramite. (valido para las filiales); en el caso de
devoluciones de viaticos, gastos por encargo vy otras devoluciones se emitiran recibos AC
electronicos.

» Las facturas Unicamente serdn emitidas por caja central y caja de centro de idiomas.

e Todos los pagos serdn en efectivo o con cheque a nombre de “Direccién General del
Tesoro Pablico™.

» Al finalizar el dfa, el personal de caja debe realizar el conteo de todo el dinero recibido
y comparar con el reporte del sistema de recaudacion.

¢ Cada personal de caja es responsable de su caja, en caso de faltante tendrd que ser
repuesto en un plazo méximo para dia siguiente habil, por el contrario de haber un

sobrante sera reportado a la ventanilla central para su custodia y de ser el caso posterior

reclamo por el area usuaria.

Registro de la Recaudacion

Nos regimos al Decreto Legislativo N°® 1441.- Decreto Legislativo Del Sistema Nacional De

Tesoreria:

Las Entidades efectian el analisis y verificacion de la informacién de los conceptos y montos

de los Ingresos recandados con base a la documentacidn correspondiente, procediendo a su

A
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registro en el STAF-SP dentro de los primeros quince (15) dias hébiles del mes siguiente al

| .,
de la recaudacion.

. Dentr;) del plazo sefialado en el parrafo precedente, las Entidades emiten la Papeleta de

Depdsitos a favor del Tesoro Piblico (T-6).

e La totalidad de los montos recaudados y registrados conforme a lo establecido en el

numelj'al precedente, deben ser depositados en Ia Cuenta Unica del Tesoro Pablico (CUT)

por las Entidades a cargo de la recaudacion, dentro de las 24 horas de haberse emitido la

“Pape;leta de Depositos a favor del Tesoro Pablico” (T-6).

Todas la$ papeletas T-6 conjuntamente con sus véuchers y su hoja del sistema de

-, . . . .y -
recaudacion, seran custodiados en cada caja de recaudacion, ademds que en el caso de las

filiales se tendr4 una copia en la caja central.

c. Transpmﬁte de Dinero:

Pjara el transporte del dinero recaudado en el punto de atencién del Centro MAC
Qajmarca, no aplica el uso del vehiculo en razén que el Banco de la Nacion se
ejncuentra en sus mismas instalaciones.

P;ara el transporte del dinero recaudado en la ciudad de Cajamarca, sera’i utilizando
tinicamente la movilidad oficial de la Universidad Nacional de Cajamarca.

El cajero pagador serd el responsable de recolectar el dinero de las cajas hacia el
Banco de la Nacion. (Valido sélo para la Ciudad de Cajamarca menos para el MAC).
En las Sedes, el encargado de caja v el coordinador de las filiales, serdn los
résponsables de realizar el depdsito del dinero.

El dinero recaudado del dia sera transportado en un vehiculo de la Universidad

Nacional de Cajamarca, acompafiado por un personal de seguridad.

d. Controlf

$e realizaran arqueos inopinados, de parte de la Unidad de Tesoreria, Unidad de
Contabilidad, Direccién General de Administracion u Organo de Contro!
ﬁnstimcional, para revisar el cumplimiento del protocolo y detectar cualquier
i%rx’egularidad.

Los resultados de los arqueos seran presentados a la Unidad de Tesorerfa y a la

Pireccién General de Administracién de la Universidad Nacional de Cajamarca.
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Revision del Protocolo;

Este protocolo serd revisado y actualizado anualmente o seglin sea necesario para reflejar

cambios en los procedimientos segin la normativa vigente.

Responsabilidad:

e LaUnidad de Tesorerfa de la Universidad Nacional de Cajamarca, asume la responsabilidad
de supervisar el cumplimiento de las presentes disposiciones.

» El encargado de cada caja recaudadora asume de manera tnica y exclusiva, la
responsabilidad ante la ocurrencia de faltante de dinero y en caso de sobrante debera ser

informado y centralizado al cajero recaudador de la Universidad Nacional de Cajamarca.




